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Corigliano Rossano li 16/05/2019                                                                      A Tutti i Docenti
Oggetto: Trasmissione modello ferie attraverso Argo Scuola Next.

Procedura per trasmissione modello ferie attraverso il portale Argo:

1. Accedere ad Argo Scuola Next con le proprie credenziali;
2. Dati di servizio e contabili;

3. Cliccare sull’icona con la (a) di colore rosso (richieste assenze);

4. Prospetta le assenze già fornite;

5. Cliccare sell’icona verde con segno + (inserisci nuova richiesta);

6. Scegliere l’assenza: ferie quindi cliccare su conferma;

7. Compilare i campi data inizio e fine, eventuali note potrebbero essere i recapiti se diversi da quelli già comunicati, quindi cliccare su invia;
8. Per annullare la richiesta già inviata cliccare sulla X di colore rosso (annulla/elimina richiesta);

9. Ripetere le stesse operazioni con l’assenza: recupero festività soppresse dal punto 6.

                                                                               Il Dirigente

                                                                 Dott.ssa Pina De Martino
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